
Vydávanie odpisov dokladov o vzdelaní 

(ročníkové vysvedčenie, vysvedčenie o maturitnej skúške) 

 

  

Na základe písomnej žiadosti škola vystaví odpis do 15 dní od jej podania. Odpis nahrádza 

originál. Po vyhotovení odpisu si žiadateľ tento prevezme osobne a jeho prevzatie podpíše do 

katalógu alebo protokolu. So sebou si prinesie aj občiansky preukaz. Odpisy sa nezasielajú 

poštou! 

Originály dokladov o vzdelaní si starostlivo odložte, pretože ich budete potrebovať: 

▪ k maturitnej skúške – všetky ročníkové vysvedčenia 

▪  k prihláške na vysokú školu – všetky ročníkové vysvedčenia + maturitné 

▪ pri nástupe do zamestnania – maturitné vysvedčenie (v zahraničí niekto vyžaduje aj 

ročníkové) 

▪ pri odchode do dôchodku – všetky vysvedčenia a potvrdenie o ukončení povinnej 

školskej dochádzky, ak sa na vysvedčení údaj nenachádza. 

 

Nikdy  nedávajte originály (iba k nahliadnutiu) a urobte si ich overené fotokópie.  

Škola nemá overovacie právomoci.  

V prípade straty maturitného vysvedčenia je možné vydať odpis vysvedčenia iba jedenkrát 

V zmysle zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní a zmene a doplnení niektorých 

zákonov (č. 323/2025 Z. z.) § 18 ods. 11 škola vydá odpis dokladu a bude požadovať 

poplatok za vydanie každého odpisu dokladu vo výške 5,00 €.  

  

Úradné hodiny pre verejnosť: v pracovných dňoch od 8,30 h do 14.00 h 

Kontakty pre podanie písomnej žiadosti: 

E-mail: sekretariat@hazilina.sk 

Telefonický kontakt na sekretariát: 041/7010 425 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Meno, priezvisko, bydlisko, telefónne číslo, e-mail žiadateľa 

 

V .........................dňa....................... 

Hotelová akadémia 

Hlinská 31 

0101 Žilina 

 

Žiadosť o vystavenie odpisu vysvedčenia 

 

 

Dolu podpísaná(ý) ..........................................................................................., týmto čestne 

prehlasujem, že som stratil(a) originál dokladu o ukončení ročníka alebo  štúdia a preto Vás 

žiadam o vystavenie jeho odpisu. 

Všeobecné údaje: 

Rodné priezvisko žiadateľa: ............................................................................................... 

Dátum narodenia: ................................................................................................................ 

Druh vysvedčenia (ročníkové, maturitné, záverečné) alebo výučného listu: 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

Odbor štúdia, ktorý som navštevoval(a): 

 ................................................................................................................................................. 

Školský rok, za ktorý žiadam odpis: ........................................................................................ 

Trieda, za ktorú žiadam odpis: ................................................................................................ 

Triedny(a) učiteľ(ka): .............................................................................................................. 

Poznámka: ........................................................................................ 

 

                      ............................................................. 

                                                                                                vlastnoručný podpis 

 


